2022年秋季学期疫情防控期间暨南大学
全日制研究生教学工作实施方案
为深入贯彻落实习近平总书记关于疫情防控工作重要讲话和指示批示精神，坚决贯彻落实党中央、国务院决策部署和中央统战部、教育部、广东省委省政府工作要求，按照广东省教育厅和学校相关具体要求，为保障新型冠状病毒肺炎疫情防控期间全日制研究生教学工作的顺利有序开展，学校根据部分研究生暂缓返校的实际情况，灵活制定和调整线上与线下教学方案，坚持线上与线下同步进行、同质等效，确保2022年秋季学期研究生教学工作的正常进行，特制定工作实施方案，具体如下。
一、继续夯实组织领导，确保线上、线下研究生教学工作有序推进
[bookmark: _hlk48678608][bookmark: _hlk48681543][bookmark: _hlk46476934]（一）维持疫情防控期间研究生教学与学位专项工作小组正常运行，继续由分管副校长任组长，研究生院、党委研究生工作部、网络与教育技术中心、人力资源开发与管理处/党委教师工作部、宣传部及相关单位主要负责人任副组长，从课程安排、教学管理、网络教育技术培训与支持、研究生指导教师与任课教师管理、学生管理、舆情管控等多方面指导、协助各培养单位做好此项工作。 
（二）各培养单位要切实提高政治站位，充分认清当前疫情防控的严峻形势，按照实施方案要求认真做好教学组织落实工作。各培养单位成立研究生教学与学位专项工作小组，由院长、书记共同担任组长，分管研究生培养的副院长以及分管研究生思政工作的副书记、研究生管理办/教科办主任、学科组组长、系主任担任副组长，教务秘书、研究生工作秘书任成员，认真做好师生的发动、培训及相关应急处置工作。
（三）任课教师和研究生指导教师须做好教学和指导研究生的各项准备。
（四）各培养单位研管办（研究生工作秘书）负责收集并指导学生学习中遇到的困难，提前做好舆情的预判及化解方案。研究生辅导员协助处理，并发挥各类研究生组织的积极性，协助收集并协同解决同学们学习过程中遇到的共性问题与困难。对因条件限制或其它原因线上学习确有困难的学生，各培养单位应尽力协助解决。要接受治疗、医学观察或隔离的学生，学校将在他们解除隔离、医学观察或康复之后进行补课。对任课教师，如因在疫情防控风险地区等原因无法按时返校授课，其所在单位应协调其他教师代课，或者调整该课程的安排。
二、有序开展研究生教学工作，确保教学要求不放松、教学标准不降低
（一）教学主要形式
按照学校部分学生暂缓返校的要求，结合授课对象、课程性质、学生返校实际等情况，本学期研究生教学采取线下课堂教学、线上教学、线上教学与线下课堂教学相结合三种形式。
    其中：
1.对于授课对象全部为内招生的教学班应实施线下课堂教学，考虑到国内疫情防控重点地区学生的实际情况，部分教学班的学生因为疫情原因无法按时返校的，应将授课形式调整为线上教学与线下课堂教学相结合，后续视具体疫情变化形势及属地疫情防控要求安排该部分学生返校后，再恢复线下课堂教学。
2.对于授课对象全部为外招生的教学班原则上应实施线上教学，并根据课程特点采用合适的在线教学平台。考虑到部分教学班的学生有的一直留在境内，有的后续将返校，由培养单位和任课教师与学生商定，可根据实际情况将授课形式调整为线上教学与线下课堂教学相结合。
线上教学班，任课教师按照“3+3+N”方案做好线上教学准备，即开学后在第1—3周（8月22日—9月11日）开始实施线上教学，同时要求任课教师认真准备第4—6周（9月12日—10月2日）课程所需教学资源。如果学生返校时间确定，线上教学时长为8月22日至返校日期前该课程的课时数。
3.对于内招生、外招生混合的教学班原则上采取线上教学与线下课堂教学相结合的教学形式。
（二）教学组织实施
1.线下课堂教学
任课教师严格按照课程教学大纲进行课堂教学。
2.线上教学
任课教师需确定课程资源、教学方式及参加必要的线上教学培训。8月22日前，选定用于教学的国家级、省级精品课程或其他优质网络课程资源。若无可用的优质网络教学资源或者资源不足，可以采用“雨课堂”等远程教育平台进行线上教学，并事先参加网络与教育技术中心组织的“雨课堂”等远程教育平台的培训。具体培训通知见学校校内通知或网络中心主页。
任课教师须提前发布教学需要的教学资料（涉密或违法、违规等材料不得上传）、课程教学安排、教学要求、课程考核要求等，积极做好线上试运行工作。严格按照课程教学大纲进行线上教学。
3.线上教学与线下课堂教学混合
任课教师应严格按照课程教学大纲进行课堂教学，并利用课室已安装的摄像头、麦克风以及“雨课堂”等在线教学工具，开展线下课堂教学与线上教学相结合的教学形式，任课教师应充分考虑外招生时差问题，尽量选用具备录播功能的在线教学平台和工具，以实现已经返校的学生与暂缓返校的学生同步开展学习所需。
4.其它注意事项
1）鼓励任课老师建立课程QQ群或微信群等，作为课程沟通的补充手段。教学过程中，任课教师应及时跟踪学生的学习进度，关注学生的学习情况，注重教学质量。
2）任课教师应严格遵守《暨南大学研究生任课教师线上教学行为规范》（见附件2）。
（三）教学工作时间安排
8月22日（周一）起，二年级研究生开始本学期教学工作；
8月27日前，各教学单位在研究生综合管理系统内完成排课；提交教学形式统计表纸质盖章版和电子版；
8月28日（周日）起，一年级研究生（新生）开始本学期教学工作；
9月3日前，研究生登陆研究生综合管理平台完成选课确认；
9月7日前，研究生院将各研究生单位的开课、选课数据发送“雨课堂”平台。
9月21日前，研究生院将9月3-17日的开课、选课调整数据发送“雨课堂”等平台。
（四）教学工作指引
1.研究生
积极留意相关通知,及时与导师联系。各研究生培养单位会及时发布本单位各门课程教学安排，请务必及时关注邮箱及学校、研究生院、院系、班级和课程群等各项通知。积极做好预防工作并主动报告相关情况，积极参加学院、导师、授课教师组织的线上线下相关学习和科研活动，保质保量完成各项任务。
（1）注册
注册系统于8月18日开放。注册具体要求参见《关于做好2022-2023学年第一学期研究生开学注册工作的通知》。
（2）选课
9月3日前，登陆研究生综合管理平台完成选课工作。其中，新生完成报到后即可在研究生综合管理系统内选课。老生须缴费并完成注册后方能在研究生综合管理系统内选课。选课结果和最终获得课程成绩的权限，以管理平台中的选课结果为准。
（3）学籍异动
休学、复学、恢复学籍、申请提前毕业、延期毕业等事项，按学校规定程序办理。
2.研究生指导教师
[bookmark: _Hlk32132517]请按照学校的统一部署和职责要求，主动开展研究生管理和指导工作。
（1）主动积极联系所指导的研究生，实时掌握其健康、学习和生活等状况，并进行有效的关心、指导，发现问题及时报告培养单位。
（2）按培养目标和个人培养计划进度，督促学生认真做好课程学习和科研工作、积极完成学校、院系、任课教师等布置的任务。
3.课程任课教师
所有任课教师须严格遵守《暨南大学研究生教学管理实施细则》（暨研[2021]45号）的相关规定，主动履行研究生课程教学和保障课程教学质量的主体责任，积极开展教学，保证教学效果和教学质量。自8月22日开始，严格按照已报备的教学安排开展教学工作。若有调整和变更，任课教师需提前告知学生，并以书面纸质材料形式提前报备教学单位及研究生院培养管理办。
4.研究生培养单位
各研究生培养单位要做好2022年秋季学期教学安排工作，及时通知任课教师，根据课程性质的差异性分类认真实施好秋季学期线上教学、线下课堂教学、线下课堂教学与线上教学相结合等不同方式。对有课程授课任务但不熟悉线上教学工具且未参加过线上教学技术培训的任课教师，各教学单位要重点组织教师参加学校网络与教育技术中心举办的线上教学技术培训，并要求任课教师做好“雨课堂”的调试工作。
  （1）排课并报备教学形式
8月27日前，在研究生综合管理平台（新系统）中认真核对本学期排课数据，保证管理平台中的开课数据（包括应开设课程、授课具体时间等）准确无误。
8月27日前，将所有2022年秋季学期开设课程的教学形式统计表（见附件1），以学院为单位由学院主管研究生教学领导签字确认并加盖学院公章后报送研究生院培养管理办公室备案。
（2）组织和督促学生注册和选课
督促学生完成注册，组织和督促学生完成研究生综合管理平台内选课工作。为保证正常的教学秩序，2022年9月17日以后，不再办理课程调整,请各单位务必通知到每位同学，按时完成本学期所选课程确认。
（3）各研究生教学单位要加强组织领导，确保落实防控期间上级有关教学工作的指示精神，指导各系、各专业博硕士研究生课程教学方案的制定，动员任课教师有效做好疫情防控期间教学工作，及时妥善处理突发性问题；密切关注并化解实际教学工作中出现的问题以及师生中出现的热点舆情；对学业上有困难学生要给予重点关心、帮助和关怀；根据需要召开工作会议，研究措施，督促和检查教学工作。
（五）其他事项
1.研究生院将积极履行组织和监控全校课程教学的职责，主要负责保障学生注册与选课系统运行、与全校公共学位课开课单位共同做好公共学位课排课工作、组织和促进各培养单位开展相关工作并对全校研究生课程教学过程与质量监控等。
2.党委研究生工作部将积极履行思想政治教育和学生管理职责，主要负责督促各研究生培养单位做好学生注册、思想政治教育、心理辅导等管理工作。
3.网络与教育技术中心将积极履行提供和维护远程教育资源平台的职责，主要负责网络平台和网络资源的组织和维护，提供教学资源平台和“雨课堂”等远程教育平台、保障教育平台运行、任课教师使用教育平台的技能培训等。
[bookmark: _hlk61468921] 4.各教学单位教师如对相关教育技术有疑问，可选择加入以下QQ群：
在线教育教学技术咨询QQ群：903080897
“雨课堂”在线教学教育技术咨询QQ群：973429151
超星在线教学教育技术咨询QQ群：901041127
BB平台在线教学教育技术咨询QQ群：631755592
5.各教学单位教师以及研究生如对教学各环节工作有相关问题，可咨询本单位研究生管理办公室工作人员和研究生教务秘书，也可咨询研究生院培养管理办公室：
 学历教育：85001560  孙老师    85220047   李老师
 非学历教育：85228722   冯老师
[bookmark: _hlk47616637] 
非全日制学历教育研究生、非学历教育研究生相关工作参照上述方案执行。
本方案具体执行将根据疫情实际变化情况，按照教育部和广东省教育厅具体通知随时调整，敬请师生密切留意后续学校通知。请各研究生培养单位高度重视，安排专人积极做好上述工作，确保秋季学期研究生教学工作能够保质保量完成。该方案可能有诸多不够完善之处，各学院应密切关注实际工作中出现的新矛盾、新问题，并随时与研究生院相关部门联系沟通。
 
附件1. 暨南大学研究生2022年秋季学期课程教学形式统计表
附件2. 暨南大学研究生任课教师线上教学行为规范
  
暨南大学研究生院
2022年8月14日

